DAVIDFLEON

Politica de Privacidad

CONDICIONES DE USO Y POLITICA DE PROTECCION DE DATOS
Condiciones de uso

El contenido del sitio web de DAVID LEON (el "Sitio Web") tiene caracter meramente
informativo y no puede en ningun caso considerarse como asesoramiento legal o de otra
naturaleza. El vinculo establecido entre el usuario y DAVID LEON a través de la consulta
del Sitio Web en modo alguno constituye una relacion profesional ni una vinculacion
contractual. El contenido del Sitio Web podria eventualmente resultar inexacto o
incompleto como consecuencia de las constantes modificaciones legislativas vy
jurisprudenciales.

El contenido del Sitio Web esta sujeto a derechos de propiedad industrial e intelectual
titularidad de DAVID LEON, se autoriza su reproduccién exclusivamente para uso privado
y se prohibe, salvo autorizacion expresa, la explotacion de todo o parte del mismo en
cualquier forma. Si desea reproducir toda o parte de la informacion incluida en el Sitio
Web puede dirigir un e-mail solicitando autorizacion al siguiente correo electronico:
contacto@davidleon.co

Limitacion de la responsabilidad

DAVID LEON estara exento de cualquier responsabilidad derivada de la navegacién por
el Sitio Web y advierte expresamente que, como toda herramienta informatica, los
ficheros contenidos en el mismo no estan exentos de fallos en su funcionamiento habitual
y pueden eventualmente causar dafos o alteraciones en herramientas informaticas de
terceros. Ademas, DAVID LEON, sus socios, abogados, profesionales adscritos o
empleados estaran exentos de cualquier responsabilidad derivada de los dafos que
pudiera causar la utilizacion del Sitio Web o de aquellos sitios web a los que se pueda
acceder através del Sitio Web, limitandose, respecto a estos Ultimos, a permitir el acceso
directo a sus contenidos mediante links.

www.davidleon.co
contacto@davidleon.co
Bogotd D.C. « Colombia



Politica de proteccion de datos personales

La politica de proteccion de datos personales, tiene por objeto proteger el derecho
constitucional que gozan todas las personas a conocer, actualizar y rectificar las
informaciones que se hayan recogido sobre ellas en las bases de datos o archivos de
propiedad de DAVID LEON, o cuyo tratamiento ha sido encargado a DAVID LEON, y los
demas derechos, libertades y garantias constitucionales a que se refieren los articulos 15
(derecho a la intimidad) y 20 (derecho a la informacion) de la Constitucion Politica de

Colombia.

El ambito de aplicacion de estas politicas esta de conformidad con la Ley 1581 de 2012,
seran los datos de personas naturales registrados en todas las bases de datos de
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propiedad de DAVID LEON, o cuyo tratamiento ha sido encargado a DAVID LEON.

Se hara aplicacion de estos lineamientos para el tratamiento de datos personales
efectuado en territorio colombiano o cuando el titular del derecho de la informacion no
se encuentra establecido en territorio nacional le sea aplicable la legislacion colombiana

envirtud de normas y tratados internacionales.

Bases de datos manejados:

RECURSOS
HUMANOS

PROVEEDORES

CLIENTES

DESCRIPCION

Es una base de datos
para administrar el
personal que ingresa a
la empresa, asi como
los pensionados de la
misma.

La Base de Datos de los
Proveedores,
corresponde a la
informacion que DAVID
LEON recopila de sus
proveedores-personas
naturales de bienes vy
servicios.

La Base de Datos de los
Clientes, corresponde a
la informacion que
DAVID LEON recopila
de sus clientes-
personas naturales.

CONTENIDO

Los datos que se
recopilan por DAVID
LEON de los
trabajadores y
pensionados son los
siguientes: Nombres,
apellidos, documento
de identificacion, fecha
de nacimiento,
direccion de domicilio,
estado civil, salario, e-
mail, todas las
administradoras de

Los datos que se
recopilan por DAVID
LEON de los proveedores

son los  siguientes:
Nombre, Apellidos,
Documento de

Identificacion, teléfono,
direccion, régimen
simplificado/comun,

ciudad, pagina  de
Internet, correo
electrénico, celular, fax,

Los datos que se
recopilan por DAVID
LEON de los clientes
son los siguientes:
Nombre,  Apellidos,
Documento de
Identificacion,

direccion,
informacién tributaria,
ciudad, pagina de
Internet, correo

teléfono,

electrénico, NUmeros
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seguridad social, datos
del grupo familiar
(nombre  parentesco,
documento de
identificacion,  edad,
estado civil), grado de
escolaridad,
instituciones ~ donde
recibio6  escolaridad,
numero de cuenta para
consignaciones,
entidades financieras
para descuentos por
nomina.

cédigo de actividad
economica.

de teléfono, NUmeros
de fax.

Los datos que se
recopilan por DAVID
LEON para esta base
de datos estan
contenidos en los
laborales,
mediante entrevista y

contratos

Los datos que se
recopilan por DAVID
LEON para esta base de
datos provienen de la
informacion que envian
quienes son o aspiran a
ser  proveedores de
DAVID LEON a través del
envio de cotizaciones o
de la generacion de
contratos.

Los datos que se
recopilan por DAVID
LEON para esta base
de datos provienen de
la informacion que
envian quienes son

FORMA DE | inist d Asi mismo la clientes de DAVID
e suministro e 2 ,
RECOPILACION o, . L, LEON a través del
documentacion informacion es ] ) o
. | d d | envio de informacion
personal  requeridos recolectada e 0s L
d | en las comunicaciones
por la empresa o los ocumentos que se le .
. cuando solicita la
que se toman de los | solicitan al proveedor, .
. . propuesta de servicios
formularios de las tales como: registro .
: ] y/o cuando autoriza la
entidades de mercantil de o, j
. . . realizacion del trabajo.
Seguridad Social. comerciante persona
natural (cdmara de
comercio), RUT Vigente,
certificaciones bancarias,
certificaciones
comerciales.
Los datos . Los datos
. Los datos anteriormente .
anteriormente . anteriormente
. mencionados se .
mencionados, . . mencionados se
FINALIDAD recopilan con el fin de

Unicamente se
recopilan con el fin de
administrary gestionar
pagos de nomina y

establecer relaciones
comerciales para la

adquisicion de bienes y/o

recopilan con fines de
marketing, publicidad
y de establecer
relaciones comerciales
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seguridad social y la
administracion del
personal y pensionados
en general.
Eventualmente  para
brindar  informacion
referencial sobre el
empleado cuando este
lo solicite.

servicios por parte de
DAVID LEON.

Con este fin, DAVID
LEON envia invitaciones
a ofertar o a participar en
procesos licitatorios, a
los proveedores.

para la prestacion de
servicios por parte de
DAVID LEON.

TRATAMIENTO

Esta Base de Datos es
objeto del siguiente
tratamiento:

a) Se recolecta la
informacion.

b) Se almacena en un
archivo electrdnico.

c¢) Se actualiza la
informacion.

d) Se hace una copiade
seguridad.

e) No se usa para
ofrecer servicios o
productos de terceros.

f) No se usa para
ninguna otra finalidad
diferente a la
establecida en este

g) Dichainformacion es
de conocimiento del
personal de Gestion
Humanay parte de ésta
es enviada a las
Entidades de sequridad
social, (AFP, ARL, EPS;
Cajas de
Compensacion) al
momento de realizar
afiliaciones y pagos de
aportes a estas
entidades, asi como
informes a la Direccion

Esta Base de Datos es
objeto del siguiente
tratamiento:

a) Se recolecta la
informacion.

b) Se almacena en un
archivo electronico.

¢) Se actualiza la

informacion.

d) Se hace una copia de
seguridad.

e) No se usa para ofrecer
servicios o productos de
terceros.

f) No se usa para ninguna
otra finalidad diferente a
la establecida en este
Manual.

g) Dichainformacion sélo
se maneja internamente.

Esta Base de Datos es
objeto del siguiente
tratamiento:

a) Se recolecta la
informacion.

b) Se almacena en un
archivo electrénico.

c¢) Se actualiza la
informacion.

d) Se hace una copiade
seguridad.

e) No se usa para
ofrecer servicios o
productos de terceros.

f) No se usa para
ninguna otra finalidad
diferente a la
establecida en este

Manual.

g) Dicha informacion
sélo se maneja

internamente.
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de Impuestos vy
Aduanas Nacionales-
DIAN, vy entidades
financieras con las

cuales existen
convenios para
descuentos por
nomina.

Esta informacion es
mantenida en las bases
de datos durante la
vigencia del contrato
del trabajador y por el
tiempo que, de
conformidad con el
Codigo Sustantivo del
Trabajo, la Ley 100 de

1993 y la

Esta informacion es
mantenida en las bases Esta informaciéon es
de datos durante la mantenida en las bases

VIGENCIA

reglamentacion  del
Archivo General de la
Nacion, se requiera,
que actualmente es de
8o anos.

vigencia de la relacion
comercial con los
proveedores y por 10
aflos mas, de acuerdo
con las normas del

de datos durante la
vigencia de la relacion
comercial con los
clientes y por 10 afos
mas, de acuerdo con
las normas del Cédigo

Codigo de Comercio.

, . de Comercio.
Asi mismo, esta

informacién, una vez
termina la relacion
laboral, se deja en una
base de datos cuya
finalidad es la de servir
como histérico de
consulta.

DERECHOS DE LOS TITULARES DE LOS DATOS:
Los Derechos que poseen los Titulares de los Datos son:

a) Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los Responsables del
Tratamiento o Encargados del Tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros
frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o
aquellos cuyo Tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado;
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b) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada al Responsable del Tratamiento salvo
cuando expresamente se exceptUe como requisito para el Tratamiento, de conformidad
con lo previsto en el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012;

¢) Ser informado por el Responsable del Tratamiento o el Encargado del Tratamiento,
previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos personales;

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a
lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, y las demas normas que la modifiquen, adicionen o
complementen;

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato cuando en el Tratamiento no
se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales. La revocatoria
y/o supresion procedera cuando la Superintendencia de Industria y Comercio haya
determinado que en el Tratamiento el Responsable o Encargado han incurrido en
conductas contrarias a la Ley 1581 de 2012 y la Constitucion Politica de Colombia;

f) Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de
Tratamiento.

Los datos personales que se faciliten para obtener informacion de cualquier tipo o
suscribirse a nuestros boletines juridicos, cursos, etc., seran almacenados en un fichero
con fines de marketing y publicidad de la Firma.

Todos los datos personales seran almacenados en nuestros ficheros respetando la
normativa vigente en Colombia. En consecuencia, podra ejercitar el derecho de acceso a
nuestros ficheros, solicitar la modificacion de sus datos y la eliminacion de los mismos.
Para ello, debera dirigirnos un escrito indicando su nombre, apellidos y direccion
completa y adjuntar una fotocopia de su documento de identidad o pasaporte. Debera
indicarse en el asunto el motivo por el que se dirige a nosotros y enviarlo al siguiente
correo electronico: contacto@davidleon.co




